УТВЕРЖДЕН
приказом Государственного 

комитета по охране культурного 

наследия Республики Крым

от «___» _________ ____ № ____
Административный регламент 
предоставления Государственным комитетом по охране культурного наследия Республики Крым государственной услуги по выдаче разрешения на разработку охранных зон объектов культурного наследия регионального значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Крым

1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению государственной услуги по выдаче разрешения на разработку охранных зон объектов культурного наследия регионального значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Крым (далее – Административный регламент), определяет последовательность и сроки действий (административных процедур) Государственного комитета по охране культурного наследия Республики Крым (далее - Госкомитет), его структурных подразделений и должностных лиц при осуществлении указанной государственной услуги. 
1.2. В настоящем Административном регламенте употребляются следующие  понятия:

- объекты культурного наследия регионального значения - объекты, обладающие историко-архитектурной, художественной, научной и мемориальной ценностью, имеющие особое значение для истории и культуры субъекта Российской Федерации, в том числе объекты, принятые на государственную охрану в соответствии с законодательством Украинской ССР и Украины согласно                         ст. 43 Закона Республики Крым «Об охране культурного наследия в Республике Крым» от 08.08.2014 № 68-ЗРК (далее - Закон № 68-ЗРК);

- выявленные объекты культурного наследия – это объекты, отнесенные к вновь выявленным в соответствии с законодательством Украинской ССР и Украины на день вступления в силу Закона от 08.08.2014 № 68-ЗРК, а также те объекты, в отношении которых вынесено заключение государственной историко-культурной экспертизы о включении их в реестр как объектов культурного наследия;

 (далее по тексту все перечисленные выше объекты культурного наследия регионального значения и выявленные объекты культурного наследия – объекты культурного наследия).
- охранная зона - территория, в пределах которой в целях обеспечения сохранности объекта культурного наследия в его историческом ландшафтном окружении устанавливается особый режим использования земель, ограничивающий хозяйственную деятельность и запрещающий строительство, за исключением применения специальных мер, направленных на сохранение и регенерацию историко-градостроительной или природной среды объекта культурного наследия.

- зона регулирования застройки и хозяйственной деятельности - территория, в пределах которой устанавливается режим использования земель, ограничивающий строительство и хозяйственную деятельность, определяются требования к реконструкции существующих зданий и сооружений.

- зона охраняемого природного ландшафта - территория, в пределах которой устанавливается режим использования земель, запрещающий или ограничивающий хозяйственную деятельность, строительство и реконструкцию существующих зданий и сооружений в целях сохранения (регенерации) природного ландшафта, включая долины рек, водоемы, леса и открытые пространства, связанные композиционно с объектами культурного наследия.

1.3. Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для оказания государственной услуги:
-  заявитель заполняет заявление;
- в случае подачи заявления от имени юридического лица заявление оформляется на фирменном бланке юридического лица.
1.4. Предоставление государственной услуги осуществляется Госкомитетом. 
Ответственными исполнителями государственной услуги являются уполномоченные должностные лица отдела государственной охраны объектов культурного наследия Госкомитета (далее – отдел).

1.5. Право на получение государственной услуги по выдаче разрешения на разработку охранных зон  объектов культурного наследия регионального значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Крым, имеют:   
- физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся заказчиком научно-исследовательских, изыскательских, проектных, производственных и пр. работ.
2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги.
Государственная услуга по выдаче разрешения на разработку охранных зон  объектов культурного наследия регионального значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Крым (далее – государственная услуга).  


2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.

Государственную услугу предоставляет Государственный комитет по охране культурного наследия Республики Крым.

2.3. Результат предоставления государственной услуги.

Результатом предоставления государственной услуги является выдача разрешения на разработку охранных зон  объектов культурного наследия регионального значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Крым (далее – выдача разрешения на разработку охранных зон). 
Результатом предоставления государственной услуги может являться мотивированный отказ в соответствии с пунктом 2.8 настоящего раздела Административного регламента.


2.4. Срок предоставления государственной услуги.

2.4.1. Выдача разрешения на разработку охранных зон  оформляется в течение 30 календарных дней с момента представления заявителем всех документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего раздела Административного  регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги.
Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.93, № 237; 21.01.2009, № 7);

- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», от 01.07.2002 № 26, ст.2519);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 08.05.2006 № 19, ст. 2060);

- Законом Республики Крым от 11.09.2014 № 68-ЗРК «Об объектах культурного наследия в Республике Крым» («Крымский известия», 2014,                       23 сентября, № 191 (5602);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ (далее - Градостроительный кодекс) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1 (ч. 1), ст. 16; N 30 (ч. 2), ст. 3128; 2006, N 1, ст. 10, ст. 21; N 23, ст. 2380; N 31 (ч. 1), ст. 3442; N 50, ст. 5279; N 52 (ч. 1), ст. 5498; 2007, N 1 (ч. 1), ст. 21; N 21, ст. 2455; N 31, ст. 4012; N 45, ст. 5417; N 46, ст. 5533; N 50, ст. 6237; 2008, N 20, ст. 2251, ст. 2260; N 29 (ч. 1), ст. 3418; N 30 (ч. 1), ст. 3604, (ч. 2), ст. 3616; N 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, N 1, ст. 17; N 29, ст. 3601; N 48, ст. 5711; N 52 (ч. 1), ст. 6419; 2010, N 31, ст. 4195, ст. 4209; N 48, ст. 6246; N 49, ст. 6410; N 31, ст. 4195; 2011, N 13, ст. 1688; N 17, ст. 2310; N 27, ст. 3880; N 29, ст. 4281, ст. 4291; N 30 (ч. 1), ст. 4563, ст. 4572, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4594, ст. 4605; N 49 (ч. 1), ст. 7042, ст. 7051; N 50, ст. 7343; 2012; N 26, ст. 3446; N 30, ст. 4171; N 31, ст. 4322; N 47, ст. 6390; N 53 (ч. 1), ст. 7614, ст. 7643; 2013, N 9, ст. 873, ст. 874, N 14, ст. 1651, N 27, ст. 3477, ст. 3480, N 30 (Часть I), ст. 4040, ст. 4080, N 43, ст. 5452);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, ст. 3880; N 29, ст. 4291; N 30 (ч. 1), ст. 4587; N 49 (ч. 5), ст. 7061; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 14, ст. 1651, N 27, ст. 3477, ст. 3480, N 30 (Часть I), ст. 4084);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июля 2009 г. N 569 "Об утверждении Положения о государственной историко-культурной экспертизе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 30, ст. 3812; 2011, N 22, ст. 3173; 2012, N 37, ст. 5000);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 г. N 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 8, ст. 744; 2009, N 21, ст. 2576; N 52 (1 ч.), ст. 6574; 2010, N 16, ст. 1920; N 51 (ч. 3), ст. 6937; 2011, N 8, ст. 1118; 2012, N 27, ст. 3738, N 32, ст. 4571; 2013, N 17, ст. 2174, N 20, ст. 2478, N 32, ст. 4328);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 22, ст. 3169; N 35, ст. 5092; 2012, N 28, ст. 3908, N 36, ст. 4903; N 12, N 50 (ч. 6), ст. 7070; N 52, ст. 7507);

- постановлением Совета министров Республики Крым от 08 октября  2014 г. № 375 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Крым»;

- сводом реставрационных правил «Рекомендации по проведению научно-исследовательских, изыскательских, проектных и производственных работ, направленных на сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. Общие положения» СРП-2007                (2-ая редакция);
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги.
Перечень документов, предоставляемых заявителем для выдачи разрешения на разработку охранных зон:


- заявление на выдачу разрешения на разработку охранных зон объектов культурного наследия регионального значения и выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Крым (далее – заявление), с указанием наименования и адреса объекта культурного наследия (по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту);
- копия охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия;

- копия лицензии проектной организации, которая будет выполнять работу.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
1)  в заявлении содержится неполный объем сведений;

2) заявление подано лицом, не имеющим на то полномочий;
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Основаниями для отказа в оказании государственной услуги являются:
  1) представлен неполный комплект документов, необходимых для согласования задания, определенный пунктом 2.6 настоящего раздела Административного регламента;

  2) несоответствие представленных документов требованиям законодательства по сохранению объектов культурного наследия:

    - планируемые работы не направлены на сохранение объекта культурного наследия;

  3) письменный отказ заявителя от государственной услуги по любым основаниям.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Порядок обращения  в Госкомитет.
На основании поручения Председателя Госкомитета или его заместителя должностное лицо отдела принимает и изучает представленную заявителем документацию и готовит проект ответа заявителю.

Проект ответа представляется Председателю Госкомитета или его заместителю. 

Председатель Госкомитета или его заместитель рассматривает предоставленные документы и принимает решение:

- о выдаче разрешения на разработку охранных зон;

- об отказе в выдаче разрешения на разработку охранных зон.
Один экземпляр разрешения с приложенными к нему документами поступает на хранение в архив Госкомитета. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги.
Предоставление государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий, отраженных в блок-схеме (по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту):

- прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами;

- рассмотрение заявления Председателем Рескомитета или его заместителем;

- рассмотрение заявления с приложенными к нему документами и принятие решения о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 
- выдача письма разрешения на разработку охранных зон объекта культурного наследия или направление уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги заявителю.

Результатом исполнения данного административного действия является выдача письма разрешения на разработку охранных зон объекта культурного наследия или направление уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги заявителю. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Ответственность должностных лиц Госкомитета закрепляется в их должностных регламентах:

- за прием и регистрацию заявления с приложенными к нему документами, ответственность несет специалист отдела правового, кадрового и документального обеспечения, ответственный за прием документов от заявителей;

- за рассмотрение заявления с приложенными к нему документами, выдачу акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия или направление уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги заявителю ответственность несет должностное лицо отдела государственной охраны объектов культурного наследия, ответственное за предоставление государственной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Госкомитета во внесудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц Госкомитета – Председателю Госкомитета или его заместителю.

     
5.3. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично или письменно.

    
5.4. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации письменного обращения. 

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

     
5.5. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

     
5.6. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Госкомитета принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

     
5.7. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Председатель Госкомитета, его заместитель, к компетенции которого отнесены вопросы в сфере охраны объектов культурного наследия, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Госкомитет или в один и тот же территориальный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

5.8. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в исполнении государственной функции, в судебном порядке в установленный законодательством срок.

Приложение 1
к Административному регламенту
Председателю Государственного комитета по охране  культурного наследия Республики Крым

(ФИО)
ФОРМА ЗаявлениЯ
о выдаче разрешения на разработку охранных зон объектов культурного наследия регионального значения, выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Крым
Заявление
о выдаче разрешения на разработку охранных зон объектов культурного наследия регионального значения, выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Крым 
	Вх. №
	

	“
	
	”
	
	20
	
	года


(заполняется Рескомитетом)
(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы, ФИО физического лица)
просит выдать разрешение на разработку охранных зон объекта культурного наследия  ______________________________________________________________
                                                                     (наименование и адрес объекта культурного наследия)
_______________________________________________________________________________________________________________________________

заказчиком работ является _________________________________________________
________________________________________________________________________
(указать наименование организации и работ)
Почтовый адрес заявителя _________________________________________________
Контактная информация заявителя (для уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) согласованного задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и почтовой отправки) _____________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Контактный телефон _______________________________________________________________
Согласен с отправкой согласованного задания (письма об отказе в согласовании задания) по почте
	
	
	

	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка)


К заявлению прилагаются  _________________________________________________
                                                                             (указать прилагаемые документы и количество экземпляров)
Дата
	“
	
	”
	
	20
	
	года


Перечень документов, прилагаемых к заявлению гражданами (организациями)
для получения согласованного задания на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия регионального значения, выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Крым
	1.
	Копия охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия

	2.
	Копия лицензии проектной организации, которая будет выполнять документацию


Приложение 2
к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

	 Отдел правового. кадрового и документального обеспечения  

Рескомитета Республики Крым

Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов заявителя 
(не более 1 дня)





[image: image1]
Председатель Госкомитета (заместитель)


Поручение должностному лицу отдела государственной охраны объектов культурного наследия о рассмотрении заявления


(не более 1 дня)








Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов и принятие решения о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги


(не более 26 дней)





Выдача заявителю согласованного задания


(не более 1 дня)





Направление  заявителю уведомления об отказе в предоставлении государственной    услуги 


(не более 1 дня)








