УТВЕРЖДЕН

приказом Государственного 

комитета по охране культурного 

наследия Республики Крым

от «___» _________ ____ № ___
Административный регламент 
исполнения Государственным комитетом по охране культурного наследия Республики Крым государственной функции по осуществлению государственного  контроля в сфере сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия Республики Крым  
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки 
и последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по государственному контролю в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия в целях предупреждения, выявления, пресечения 
и устранения последствий нарушений в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия.
1.2. Государственный комитет по охране культурного наследия Республики Крым (далее - Госкомитет)  исполняет государственную функцию  по осуществление государственного контроля в области сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия Республики Крым (далее - государственная функция).
1.3. Исполнение государственной функции осуществляется 
в соответствии с:

- Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» ("Российская газета" от 29 июня 2002 года № 116-117);

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31, ст. 4006, «Российская газета», № 164, 31.07.2007, «Парламентская газета», № 99-101, 09.08.2007.); 

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008, «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008.);
- постановлением Правительства РФ от 31.12.2009 № 1204 
«Об утверждении Положения о государственном контроле в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Постановлением  Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года 
№ 865 «Об утверждении Положения об охране и использовании памятников истории и культуры»;

- Приказом  Министерства культуры СССР от 13 мая 1986 г. № 203 
«Об утверждении Инструкции о порядке учета, обеспечения сохранности, содержании, использовании и реставрации памятников истории и культуры»;
- Законом Республики Крым от 11сентября 2014 г. № 68 ЗРК 
«Об объектах культурного наследия в Республике Крым» (опубликован в издании "Крымские известия", № 191(5602), 23.09.2014.);
- Положением о Государственном комитете по охране культурного наследия  Республики Крым, утвержденным постановлением Совета министров Республики Крым от 27.06.2014 г. № 162. 


1.4. Предметом государственного контроля (надзора) является соблюдение Госкомитетом, осуществляющим полномочия по государственной охране объектов культурного наследия, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований законодательства Российской Федерации об охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - обязательные требования).

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении государственного контроля (надзора).
1.5.1. Государственный контроль и надзор за сохранением, использованием, популяризацией и государственной охраной объектов культурного наследия уполномочены осуществлять:

1) Председатель Госкомитета;

2) заместитель председателя Госкомитета  (в соответствии с распределением обязанностей);

3) должностные лица Госкомитета, в обязанности которых входит осуществление государственного контроля и надзора в сфере охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

1.5.2. При осуществлении государственного контроля (надзора) должностные лица Госкомитета самостоятельно и с привлечением экспертов (экспертных организаций), аккредитованных в установленном Правительством Российской Федерации порядке, вправе:

1) запрашивать и получать от руководителя и работников государственных и муниципальных органов, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, подлежащих проверке (далее также - объекты проверки), документы, касающиеся предмета проверки, рассматривать эти документы, снимать с них при необходимости копии;

2) пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, дискетами и иными электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи), средствами аудио- и видеозаписи, фотоаппаратами, вносить их в помещения объекта проверки (его филиала), осуществлять аудиозаписи, фото- и видеосъемку;

3) получать объяснения от работников объекта проверки, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;

4) взаимодействовать с органами прокуратуры, внутренних дел, иными правоохранительными органами Российской Федерации;

5) привлекать к административной ответственности физических, должностных и юридических лиц в случаях и в порядке, которые установлены Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ).

1.5.3. При осуществлении государственного контроля (надзора) должностные лица Госкомитета обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы объекта проверки;

3) проводить проверку на основании приказа председателя, заместителя председателя Госкомитета о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа председателя, заместителя председателя  и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю государственного или муниципального органа, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, в отношении которых проводится проверка, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять объектам проверки информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить объекты проверки с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, государственных и муниципальных органов;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании объектами проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

11) не требовать от органа государственной охраны, юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе объекта проверки ознакомить их с положениями Административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю (надзору).
1.6.1. Структурным подразделением Государственного комитета, ответственным за предоставление  государственной услуги, является отдел государственного контроля в сфере культурного наследия (далее - Отдел госконтроля).

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель органа государственной охраны, юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от Госкомитета, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Госкомитета;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа Госкомитета, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.2.  При проведении проверок органов государственной охраны обязаны присутствовать руководители таких органов (лица, их замещающие), а также должностные лица таких органов, непосредственно ответственные за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований законодательства Российской Федерации в сфере сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - обязательные требования).

1.6.3. Объекты проверки (их представители), допустившие нарушение обязательных требований, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний Госкомитета об устранении выявленных нарушений обязательных требований, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Описание результата исполнения государственной функции.
1.7.1. Результатом исполнения государственной функции являются решения и меры, принимаемые Госкомитетом по результатам проведенных плановых документарных или выездных проверок, в том числе носящие предупредительный, пресекательный и профилактический характер, и направленные на недопущение нарушений обязательных требований.
2. Требования к порядку исполнения государственной функции 

2.1. Порядок информирования об исполнении государственной функции.
2.1.1. Структурным подразделением Государственного комитета по осуществлению  государственной функции, является отдел государственного контроля в сфере культурного наследия (далее - Отдел госконтроля).
Почтовый адрес для направления документов, обращений в Отдел госконтроля: 295011, Республика Крым, гор. Симферополь, ул. Гоголя, д. 14.

Телефон приемной: 54-73-13
Часы работы:

- понедельник - четверг - с 9.00 до 18.00;

- пятница - с 9.00 до 17.00;

- перерыв - с 13.00 до 13.48;

- суббота и воскресенье - выходные дни.
2.2. Заинтересованные лица могут получить информацию по вопросам исполнения государственной функции на личном приеме, путем направления письменного обращения, в том числе в электронной форме, в устной форме по телефону, а также с помощью сайта федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в информационно-телекоммуникационной сети Интернет; 


2.3. Информация об исполнении государственной функции, включающая в себя перечень должностных лиц, непосредственно исполняющих государственную функцию, их фамилии, имена, отчества, должности и служебные телефоны, блок-схемы порядка исполнения государственной функции, справочная информация размещаются в печатной форме на стендах  в Госкомитете в месте исполнения государственной функции, на официальном сайте Госкомитета и в электронной форме на официальном сайте федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.


2.4.  Государственная функция исполняется бесплатно. Взимание платы за исполнение государственной функции полностью либо на отдельных этапах не допускается.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Государственная функция осуществляется Госкомитетом посредством организации и проведения плановых, внеплановых проверок.

3.2.  Порядок проведения плановой проверки.
3.2.1. Плановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки:

1) Предметом плановой документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении 
их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Отдела контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Отдела госконтроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя проверок.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Отдела госконтроля, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, Отдел направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении документарной проверки.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в Госкомитете документах и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, 
его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо 
при отсутствии пояснений Госкомитет установит признаки нарушения обязательных требований, должностные лица Госкомитета вправе провести выездную проверку.

2) Предметом плановой выездной проверки являются содержащиеся 
в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также состояние используемых указанными лицами 
при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, подобных объектов и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.

Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся 
в имеющихся в распоряжении Госкомитета в  документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям 
без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Госкомитета, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с приказом председателя Госкомитета или его заместителя 
о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых 
к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица Госкомитета обязаны представить информацию о Госкомитете в целях подтверждения своих полномочий.

В рамках выездной проверки должностные лица Госкомитета 
и привлекаемые в случае необходимости к проведению проверок эксперты, представители экспертных организаций осуществляют следующие мероприятия по контролю, соответствующие целям, задачам и предмету выездной проверки:

знакомятся в установленном порядке с документами и иными необходимыми для осуществления государственного контроля материалами, запрашивают и бесплатно получают их копии;

посещают объекты культурного наследия, в том числе объекты, расположенные на территориях, подлежащих государственной охране, производят их осмотр, изучение, обмеры, фото- и видеофиксацию, а также совершают иные действия, необходимые для осуществления государственного контроля;

проводят экспертизы и расследования, направленные на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований с фактами причинения вреда объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры) народов Российской Федерации;

получают от должностных, юридических и физических лиц объяснения по факту нарушения законодательства Российской Федерации в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия.

3.2.2. Проверка проводится на основании приказа председателя Госкомитета.
3.2.3. В приказе о проведении проверки указываются:

1) наименование Госкомитета как органа государственного контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица 
или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых, в случае необходимости, к проведению проверки экспертов, экспертных организаций (эксперты и экспертные организации могут привлекаться к проведению проверки в случае значительных деформаций объектов культурного наследия (аварийных и предаварийных ситуаций), 
а также в случае значительной утраты первоначального внешнего облика зданий (интерьеров), являющихся объектом культурного наследия, и должны обладать специальными знаниями в сфере архитектуры и инженерно-строительной сфере);                       
3) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей 
и задач проведения проверки;

8) даты начала и окончания проведения проверки.

3.2.4. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в приказе председателя Госкомитета или его заместителя о проведении проверки.
3.2.5. Срок проведения плановой проверки не может превышать 
20 рабочих дней.
Срок проведения проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц Госкомитета, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен председателем Госкомитета, но не более чем на 20 рабочих дней 
в отношении малых предприятий и не более чем на 15 часов в отношении микропредприятий.
3.2.6. Плановые проверки в установленной сфере деятельности Отдела проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.2.7. Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится 
в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено действующим законодательством Российской Федерации.
3.3. Порядок проведения внеплановой проверки.

3.3.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний Госкомитета, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда объектам культурного наследия.

3.3.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
а) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания Госкомитета 
об устранении выявленного нарушения (нарушений) обязательных требований;

б) поступление в Госкомитет обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации 
от органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры);

- причинение вреда объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры);

в) приказ председателя Госкомитета, изданный в соответствии 
с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов 
по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Госкомитет, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте "б" пункта 3.3.2 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.3.4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена Госкомитетом 
по основаниям, указанным в подпункте "б" пункта 3.3.2 настоящего Регламента, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.3.5. В день подписания приказа председателя Госкомитета, 
его заместителя о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в целях согласования 
ее проведения, Госкомитет направляет заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в соответствующий орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия приказа председателя Госкомитета, его заместителя о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Содержание приказа о проведении внеплановой проверки, а также круг лиц, наделенных правом проведения проверки, определяются в соответствии с пунктами 3.2.3,  3.2.4 настоящего Регламента.

3.3.6. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры), обнаружение нарушений обязательных требований 
в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер Госкомитет вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры 
о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки и документов, прилагаемых к заявлению, в соответствующий орган прокуратуры в течение 24 часов.

3.3.7. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны 
в подпункте "б" пункта 3.3.3 настоящего регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Госкомитетом не менее чем за 24  часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.3.8. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации Госкомитет обязан уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия 
ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.
3.3.9. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.3.10. Предметом внеплановой документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении 
их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний Госкомитета.

3.4. Оформление результатов проверки.
3.4.1. По результатам проверки должностными лицами Госкомитета, проводящими проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах.

3.4.2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование Госкомитета как органа государственного контроля;

3) дата и номер приказа руководителя Госкомитета или его заместителя о проведении проверки;

4) фамилия, имя, отчество и должность должностного лица 
или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, 
имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, 
имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших 
при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, 
а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.4.3. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний 
и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.4.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения 
в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, 
его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо 
об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Госкомитета.

3.4.5. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Госкомитета.

3.4.6. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение 
о согласовании проведения проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.4.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются 
с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.4.8. Непосредственно после завершения проверки в журнале учета проверок должностными лицами Госкомитета осуществляется запись 
о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Госкомитета, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

3.4.9. При отсутствии у юридического лица, индивидуального предпринимателя журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.5. Меры, принимаемые в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.5.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, должностные лица Госкомитета в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.5.2. В предписании об устранении выявленных нарушений обязательных требований в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия указываются:

- порядковый номер предписания;

- дата и место выдачи предписания;

- должность, фамилия, имя, отчество должностного лица Госкомитета, выдавшего предписание;

- сведения о лице, которому выдается предписание, в частности: полное наименование и адрес места нахождения юридического лица; фамилия, 
имя, отчество индивидуального предпринимателя, сведения 
о государственной регистрации предпринимательской деятельности, адресе его места жительства (если он известен);

- сведения об установленных юридически значимых фактах, свидетельствующих о нарушении обязательных требований;

- обязательные требования (с указанием конкретных норм), которые нарушены;

- требования, подлежащие выполнению в целях устранения допущенного нарушения обязательных требований;

- срок исполнения предписания;

- порядок обжалования предписания.

3.5.3. Предписание направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении либо вручается под расписку лицу, в отношении которого оно вынесено (его представителю), не позднее 3 рабочих дней 
с даты выдачи предписания.

3.5.4. Невыполнение в установленный срок законного предписания влечет за собой административную ответственность, предусмотренную Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.5.5. При наличии уважительных причин, влекущих объективную невозможность исполнения предписания в указанный в нем срок либо требуемым способом, лицо, в отношении которого вынесено предписание, вправе обратиться к должностному лицу, вынесшему предписание, 
с ходатайством о продлении срока исполнения предписания либо 
об изменении способа его исполнения. К ходатайству обязательно прикладываются заверенные в надлежащем порядке копии документов, свидетельствующих о невозможности исполнения предписания 
в установленный срок либо способом, указанным в предписании.

3.5.6. Соответствующее должностное лицо рассматривает поступившее ходатайство в трехдневный срок с момента его поступления.

3.5.7. Извещение юридического лица или индивидуального предпринимателя об удовлетворении ходатайства и назначении нового срока исполнения предписания либо об изменении полностью или частично способа исполнения выданного предписания, а также об отказе 
в удовлетворении ходатайства осуществляется в порядке, установленном настоящим Регламентом. При этом решение об отказе в удовлетворении ходатайства должно быть мотивированным.

3.5.8. При предъявлении юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем в Госкомитет  до вынесения предписания доказательств, свидетельствующих о добровольном и полном прекращении нарушений обязательных требований, предписание не выносится.
3.5.9. В случае если при проведении проверки установлено, 
что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, Госкомитет обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению 
его причинения и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах 
его предотвращения.

3.5.10. Возбуждение и рассмотрение дел об административных правонарушениях в установленной сфере деятельности Госкомитета производится уполномоченными должностными лицами при наличии поводов, по основаниям и в порядке, установленным законодательством 
об административных правонарушениях.

3.5.11. Направление в органы прокуратуры, другие правоохранительные органы материалов для решения вопроса о возбуждении уголовных дел 
по признакам преступлений, связанных с нарушением законодательства 
в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия, осуществляется в порядке 
и с соблюдением требований Уголовного кодекса Российской Федерации 
и Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации.
4. Порядок и формы контроля за исполнением 
государственной функции

4.1. Контроль за совершением действий и принятием решений уполномоченными должностными лицами Госкомитета при исполнении государственной функции осуществляется председателем Госкомитета.

4.2. Контроль за качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц Госкомитета.

4.3. Должностные лица Госкомитета несут предусмотренную действующим законодательством ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции, в том числе при проведении плановых (внеплановых) проверок.

Персональная ответственность должностных лиц Госкомитета закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Председатель Госкомитета осуществляет контроль за решениями 
и действиями (бездействием), принимаемыми (осуществляемыми) в ходе исполнения государственной функции, за исполнением должностными лицами служебных обязанностей, а также ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии 
с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер Госкомитет сообщает в письменной форме лицам, права и (или) законные интересы которых нарушены.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  (бездействий) органа, исполняющего 
5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц при исполнении государственной функции.

5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц Госкомитета – председателю,  заместителю председателя Госкомитета по охране культурного наследия Республики Крым. Жалоба на решения, принятые  заместителем председателя рассматриваются непосредственно председателем Госкомитета.
5.1.2.  Действия (бездействие) и решения должностных лиц Госкомитета, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции, могут быть обжалованы в вышестоящий орган государственной власти, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке.

5.2. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу) в адрес Госкомитета: 295011, Республика Крым, город Симферополь, ул. Гоголя, д. 14.
Сообщить о нарушении должностным лицом положений настоящего Регламента можно также по адресу электронной почты (сайт отдела 
или комитета) либо по телефону.

Часы работы:

понедельник - четверг: 9.00 - 18.00; пятница: 9.00 - 17.00; суббота 
и воскресенье - выходные дни.

5.3. Обращение (жалоба) подается в письменной форме и должно(а) содержать:

- наименование государственного органа, в который направляется обращение (жалоба), либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина), направившего обращение (жалобу);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть обращения (жалобы);

- дату обращения (жалобы), подпись.

В случае необходимости в подтверждение доводов заинтересованного лица к обращению (жалобе) прилагаются документы и материалы (либо 
их копии).

Письменное обращение (жалоба) регистрируется в день поступления 
и рассматривается в течение 15 дней со дня его регистрации в Госкомитете.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения 
о проведении проверки), а также в случае направления запроса иным должностным лицам для получения документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения (жалобы), председатель Госкомитета вправе продлить срок рассмотрения обращения (жалобы) не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и причинах 
его продления.

По результатам рассмотрения обращения (жалобы) председателем Госкомитета либо уполномоченным на то лицом принимается решение 
об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований заинтересованного лица, заинтересованному лицу направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы).

Ответственным за прием и организацию работы с обращениями (жалобами), поступившими в адрес Госкомитета, является лицо, уполномоченное на ведение делопроизводства Госкомитета.

5.4. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя 
и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ 
на обращение не дается.

5.5. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы нанесения вреда имуществу государственного органа, жизни, здоровью должностного лица, 
а также членов его семьи, Госкомитет вправе оставить жалобу без ответа 
по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ 
на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, в течение семи дней со дня регистрации обращения.

5.7. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, 
на который ему многократно давались письменные ответы по существу 
в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении 
не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное 
на то должностное лицо Госкомитета вправе принять решение 
о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки 
с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение 
и ранее направляемые обращения направлялись в адрес Госкомитета. 
О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
Приложение 1
к Административному регламенту
по исполнению государственной функции 
по осуществлению государственного контроля
в области сохранения, использования
 популяризации объектов
культурного наследия 

Блок-схема исполнения Государственной функции
                  ┌─────────────────────────────────────┐

                  │Подготовка и утверждение приказа│

                  │        о проведении проверки        │

                  └──────────────────┬──────────────────┘

                                     │

                                     \/

                 ┌───────────────────────────────────────┐

                 │ Проведение проверки согласно перечню  │

                 │  проводимых мероприятий по контролю,  │

                 │       указанных в приказе       │

                 └──┬────────────────────────────────┬───┘

                    │                                │

                    \/                               \/

┌─────────────────────────────┐        ┌──────────────────────────────────┐

│Установление фактов нарушения│        │ Установление отсутствия фактов   │

│   требований нормативной    │        │      нарушения требований        │

│        документации         │        │    нормативной документации      │

└───────────────────┬─────────┘        └─────────────┬────────────────────┘

                    │                                │

                    \/                               \/

         ┌───────────────────────────────────────────────────────┐

         │ Составление акта о проведении мероприятия по контролю │

         └──────────┬──────────────┬────────────────────────────┬┘

                    │              │                            │

                    \/             │                            │

┌──────────────────────────┐       │                            │

│    Выдача предписаний    │       │                            │

│ об устранении выявленных │       │                            │

│         нарушений        │       │                            │

└───────┬──────────────────┘       │                            │

        │                          \/                           │

        │      ┌───────────────────────────────────────────┐    │

        │      │      Вручение одного экземпляра акта      │    │

        │      │     с копиями приложений руководителю     │    │

        │      │      проверяемого юридического лица       │    │

        │      │   или его уполномоченному представителю   │    │

        │      │       (направление акта посредством       │    │

        │      │ почтовой связи с уведомлением о вручении) │    │

        │      └───────────────────────────────────────────┘    │

        │                                                       │

        \/                                                      │

┌─────────────────────────┐                                     │

│ Контроль за исполнением │                                     │

│       предписания       │                                     │

└───────┬────────────────┬┘                                     │

        │                │                                      │

        \/               \/                                     │

┌─────────────────┐   ┌─────────────────────┐                   │

│    Продление    │   │Составление протокола│                   │

│сроков исполнения│   │ об административном │                   │

│   предписания   │   │   правонарушении    │                   │

└───────┬─────────┘   └──────────┬──────────┘                   │

        │                        │                              │

        │                        \/                             │

        │          ┌──────────────────────────────┐             │

        │          │    Правовое сопровождение    │             │

        │          │административного производства│             │

        │          └──────────────┬───────────────┘             │

        │                         │                             │

        \/                        \/                            \/

       ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

       │   Организация учета документации по контролю и надзору   │

       └──────────────────────────────────────────────────────────┘
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